
فرآیند تایید دانشنامه
دو روز   : دوره ی زمانی اجرای فرآیند در اداره آموزش 

یک نفر: تعداد کارشناس مجری 
عمومی: نوع فعالیت 

شروع

APN:
MPN:

دریافت نامه مربوط به دانشنامه از 
معاونت آموزشی دانشگاه از طریق 

اتوماسیون اداری

تحویل دانشنامه توسط واحد 
دبیرخانه دانشکده به اداره آموزش

بررسی و تایید دانشنامه توسط 
کارشناس آموزش

بررسی و تایید دانشنامه توسط 
مسئول آموزش

عودت به واحد دبیرخانه دانشکده جهت خیر
تحویل به دانشگاه

بلی

بررسی و تایید دانشنامه توسط معاون 
آموزشی دانشکده

تایید و امضا دانشنامه توسط رئیس 
دانشکده

تحویل دانشنامه امضا شده به واحد 
آموزش توسط واحد دبیرخانه

تهیه پیش نویس و ارسال دانشنامه توسط 
کارشناسان آموزش

تایید و ثبت نامه و ارسال به معاونت 
آموزشی دانشگاه توسط معاون آموزش 

دانشکده

ا نامه به واحد  تحویل دانشنامه همراه ب
دبیرخانه دانشکده جهت تحویل به 

دانشگاه
پایان

بررسی و تایید دانشنامه توسط معاون 
آموزشی دانشکده

تصویب کنندهتایید کنندهتدوین کنندهاجرا/ مشخصات 

معاون آموزشیرئیس اداره آموزشکارشناسنام و نام خانوادگی

امضا

:تاریخ 
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